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工作亮点 

 

一、后勤管理处部门领导工作分工 

 

陈宁春：处长、党支部书记 

主持部门行政、党支部全面工作，负责紧急重要项目的督办工作。 

莫春华：副处长、党支部副书记、保卫处主任 

协助处长负责食品卫生、医务工作；协助书记负责具体的党务工作；

主持安全稳定工作；分管食品卫生科、医务所；主管治安科。 

何耀：副处长 

协助处长负责基本建设、新校区建设后续工作，分管基建科。 

莫振俊：副处长、西校区旧城改造资产处置工作办公室主任 

协助处长负责水电、维修、总务、宣传、西校区旧城改造项目、新校

区建设后续工作；分管水电科、总务科。 

梁昆：副处长、保卫处副主任（兼任治安科科长）、东校区管理办公

室副主任 

协助处长负责东校区、西校区的后勤管理工作；协助保卫处主任负责

东校区、西校区的安全稳定工作。 

各领导对所分管的工作领域和科室在党风廉政建设上执行“一岗双

责”制度。 

 

二、后勤管理处（保卫处）部分服务项目信息公示 

 

4 月，为透明服务信息，进一步提高服务质量，我处在校本部各学生

公寓楼设置了公示栏，就部门服务项目信息对学院师生进行了公示，具体

内容如下： 
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(一)相关收费说明 

收费依据 

《广西壮族自治区物价局  教育厅关于规范

我区高等院校服务性收费和代收费管理有关问题

的通知》（桂价费〔2013〕1 号） 

执行标准 

1.补办就餐卡、热水卡工本费： 10 元/张。 

2. 学生宿舍供电定额：20 度/室·月。 

3. 学生宿舍超定额水电费：用水、用电数量

超过定额指标的，学校对超额部分按价格主管部门规定的水、电价格另行

收费。 

4. 学生宿舍热水费：最高限额为 38 元/立方米。 

(二)食品卫生科部分服务项目信息 

服务项目：食堂、超市经营、管理和服务的监督、食品安全与卫生的

监督、学生公寓桶装饮用水公司经营、管理和服务的监督、校园食品安全

案件的组织处理。 

办公电话：0771- 675 8205         联系人：李朝锋科长 

学生公寓桶装饮用水 

供应商名称：广西农垦十万大山天然食品有限公司南宁明阳分公司 

供应产品：“茶花山”桶装纯净水   

单价：7 元/桶（已含桶装水配送至学生宿舍内的费用） 

饮水机押金： 50 元/台，开具押金收收据，在饮水机不丢失、非人为

损坏或污染的情况下，凭押金收据全额退还饮水机押金。 

送水联系电话：188 7878 8576          送水时间：11：30～13：00  

16：00～20：00 

供应商产品质量监督电话：188 7878 8576        联系人：李先生 

(三)水电科部分服务项目信息 
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服务项目：水电及相关设施、设备的日常管理和零星维修、学生公寓

楼热水经营、管理和服务的监督。 

联系电话：134 7119 1979      联系人：李健全副科长  

学生公寓楼水电零星维修 
地点 中楼北面 中楼南面 西楼北面 西楼南面 北楼 东楼 

责任人 陆建宁 赵建民 陆四 庞国文 陆广富 陆建宁 
上班时间 
联系电话 

136 0787 0418 137 8811 9194 136 8788 8780 137 3709 4480 133 7704 2887 136 0787 0418 

报修手续：学生到所在公寓楼宿管员办公室填写《学生公寓水电维修

单》，由相应的维修责任人定期到宿管员办公室收取，并根据报修时间的

先后顺序结合报修项目的轻重缓急程度依次进行维修。 

学生公寓楼热水供应服务信息 
学生公寓名称 运营企业名称 联系人 联系电话 充值卡充值地点 

中楼、西楼 
南宁市品佳太阳能产

品有限公司 
黄女士 137 6830 8733 

学生公寓中楼宿管员
值班室外 

北楼、东楼 
南宁市沛霖投资有限

公司 
黄先生 134 0770 5160 食堂一楼充值区 

供水时间：17：30～19：30；21：30～23：00。 

供水温度：夏季 42～45℃；春秋季 45～50℃；冬季 50～55。 

（四）治安科 

治安科办公电话：675 8201 

社区民警：陈文雄                    联系电话：180 7811 6998 

报警救助电话：110 或 325 2601        火警电话：119 

（五）医务所 

医务所值班电话：138 7815 2722       急救电话：120 

南宁市西乡塘区石埠卫生院急诊电话：0771-392 6072 

广西医科大学二附院（西院）急诊电话：0771-327 7161 

（六）物业服务值班电话 

服务机构：广西宏邦物业服务有限公司 

24 小时值班电话：138 7710 8292        联系人：黄主任 
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门卫 24 小时值班电话：675 8203 

（七）紧急危险事件处理绿色通道（非紧急危险事件请直接联系相关

科室）     

联系电话：139 7715 9321               联系人：陈老师 

 

三、医务所试行不间断式工作模式 
 

为提升医务所的服务能力，充实医疗卫生人员队伍，2014 年 12 月起，

学院面向社会公开招聘学院医务所医生 2 人。经过两轮面试，聘用的 2 名

医生陆续于2015 年 4 月、5 月到校上岗工作。我处于6 月开始试行医务所不

间断式工作模式，即在非寒、暑假期间，正常工作日工作时间，医务所保持

有3 名以上医务人员在岗工作，非正常工作时间（含节假日及工作日的晚上）

均安排有1 名医务人员在岗值班，医务人员节假日值班纳入学院本部综合值

班进行管理，工作日的晚上值班人员由医务所根据实际情况安排补休。 

 

四、及时对本部电力设施故障进行处理 
 

进入夏季后，气温不断攀升，本部的学生公寓、教室、食堂等处用电

量急剧增加，供电设施超负荷运转严重，尤其是 5 月 30 日起连续多次出现

开关过热自动跳闸导致校园或学生公寓局部停电的现象。我处从 5 月 31 日

上午起一直对相关供电设施进行应急整改，但未取得理想的整改效果，跳

闸现象未能杜绝； 6 月 2 日上午我处召开专题工作会议研究解决方案，并

向学院师生承诺：采取多种措施尽力减少跳闸停电的次数，尽力压缩跳闸

后恢复供电的时间，尽力压缩电力设施应急整改的时间，尽力通过应急整

改解决目前跳闸停电的问题，并计划于暑假对院本部的供电设施进行系统

性的改造完善；对学院师生公布了紧急整改时间计划延续至 6 月 5 日，实

际于 6 月 3 日凌晨 5：30 结束。 
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五、顺利完成校本部校道绿化花箱及花卉的采购工作 

 

4 月 10 日，经采购小组成员现场考察并和多个供应

商竞标，最终确定由广西万成园林绿化工程有限公司向

我院供应 40 个校道绿化花箱及花箱花卉，花箱中标金

额为　29200 元，1320 盆的花箱花卉中标金额为　4450

元。4 月 16 日花箱及花卉已摆放到位，效果良好。 



 
 

6

常规工作 
 

一、 基建工作 
 

（一）完善配套设施，确保教学工作正常运转。 

1. 3 月初完成院本部教学楼架空层西边大教室（现教务科研处办公室）

的改造及装饰工程施工，3 月 5 日进行验收交付使用；3 月 16 日前完成院

本部教学楼架空层西边大教室及四个角的实训室的窗帘采购和安装。 

3.3 月 3 日至 5 日，聘请广西科诚建设工程质量检测科技有限公司对院

本部南楼进行建筑安全性检测工作，为检测机构提供工作条件（场地及周

边村民的协调），全过程监督，确保检测数据真实可靠。3 月 19 日该公司

出具了检测成果。 

 

院本部南楼工程建筑安全性检测工作照片 
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4. 2 月 14 日至 4 月 2 日，对学生公寓中楼、西楼活动场所改造工程

全过程监督管理，并于 4 月 3 日组织验收交付给党委学生工作部。 

 

 

施工现场 

 

竣工验收 

5.完成院本部学生公寓中楼架空层教材室、车队室、监控室装修工程

开标，推荐中标候选人程序现正报学院领导审批。 

6. 3 月至 5 月，就院本部临时医务所建设项目多次来往设计单位、办

证大厅，办理有关规划、建设有续。现有关手续仍在审批中。 
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7.为了消除教学楼大教室错层造成走廊栏杆偏矮的安全隐患，于 3 月

16 日至 4 月 1 日采购院本部教学楼二至五层护栏安装工程，确定广西力友

建筑工程有限公司为中标单位，施工于 4 月 25 日完成并通过竣工验收。 

  

教学楼二至五层护栏安装 

8.4 月 16 日至 29 日组织招标采购院本部教学楼南面空地道路硬化工

程，确定项目由广西海能建筑工程有限公司负责施工，施工期间，为了更

好地迎接“卫生优秀学校”评比复查，增加对教学楼南面空地整体平整项

目。至 5 月 27 日该工程已完成施工。 

 

施工前现场状况 

 

 

施工后现场状况 



 
 

9

9. 3 月 12 日至 5 月 27 日，对院本部工商管理类实训室、职业素养实

训室、会务与交流实训室的建设地点现场调研，与有关部门（院办、教务

处、现教中心、公共基础部、经管系）积极沟通，出具并多次修改设计方

案，至 5 月 27 日，工商管理类实训室、职业素养实训室建设方案已经落实，

会务与交流实训室已确定建设方向，三个项目均在进行施工招标。 

 

工商管理类实训室现场调研 

 

 

会务管理与交流实训室方案研讨 

 

（二）配合其他科室，按时完成各项零星维修改造任务。 

1.3 月 5 日至 12 日，配合水电科完成院本部学生公寓东楼西南角排污

管改造，主要工作：研究改造方案、提供埋设管线情况、提供改造工程量

及预算、协助完成报批流程。 
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李仕钦副院长就东楼排污改造方案进行现场指导 

2.对院本部教学楼六层走廊栏杆裂缝进行检查、研究整改完案，安排

施工队伍于 3 月 2 日前完成维修；对院本部教学楼西南角楼梯顶抹灰层脱

落进行检查，并安排施工队伍于 3 月 2 日前完成整改。 

 

 

栏杆裂缝使用硅胶维修 
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3.会同水电科对食堂东北角排污管填塞问题进行现场调研，讨论整改

方案，于 4 月 2 日完成采购维修单位，于 4 月 17 日完成维修。 

4. 3 月底完成院本部学生公寓北楼宿管科漏水维修、于 5 月 18 日完

成院本部升旗台故障维修。 

 

宿管科漏水实情 

（三）加强对职工住宅楼建设工程施工管理，确保项目稳步推进。 

1.充分做好施工日常管理工作，做到科学监管，严格按图施工，严把工

程质量和安全关，对关键节点全过程跟踪、验收，存在的质量（钢筋验收、

楼面浇筑、砖墙砌筑等）、安全（用电、临边防护、机械使用、外围护等）

问题现场要求施工单位整改，由于管理到位，确保了住宅楼的工程质量。 

2.认真做好施工协调工作，确保施工进度。在工作中充分发挥代理方、

监理方、施工方、质监站的力量，各方克尽职守，齐抓共管，在各参建单

位的共同努力下，目前住宅楼已顺利建至第 26 层、砖墙砌体完成到第 17

层施工，取得了重要的阶段性成果。 

 

暗敷管线未按要求铺加强钢筋 
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双向板底层钢筋交叉点未按要求进行满绑 

 

二、总务工作 
 

（一）稳步推进校本部整体绿化项目。 

校本部整体绿化项目于 4 月上旬获得自

治区财厅审批采购计划， 5 月 4 日确定广西

建工集团第五建筑工程有限责任公司设计研

究院负责我院校本部整体绿化项目设计单

位，设计单位已出项目设计方案，目前设计

方案经采购小组成员前后三次论证已基本确

定,预计在今年6月完成施工单位的招标工作

并开始施工，9 月初见成效。 

（二）充分利用空地种花种草，美化校园。 

充分利用校本部出校门右侧的空地（约

220 平方米）和西校区第 1 栋学生宿舍后面的

空地（约 400 平方米）种植格桑花，现格桑花

种植基地开了鲜花。 

（三）认真做好校园灭四害工作。 

5 月 25 日，后勤管理处协同物业服务公司共同开展学院三个校区的灭

四害工作，把“四害”密度控制在国家标准以内。 
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（四）结合迎接自治区“卫生优秀学校”的复评，在全校范围内开展

开展清洁卫生活动，常年保持校园整洁。 

 

 

 

 

 

（五）严格按规定和权限做好物资采购工作，确保物资到位。 

在学院纪检监察部门监督下，严格按照自治区财政厅《关于 2014-2015

年度自治区本级预算单位小额办公家具定点采购的通知》（桂财采〔2013〕

30 号）文件规定，顺利完成学院多个部门的办公家具政府定点采购工作，

在实施小额办公家具采购时，比较定点供应商中的公示价、市场价、合同

价，比较不同定点供应商的服务以及采购量等因素，与多家定点供应商进

行谈判，多家比较后选择性价比更优的定点供应商后实施采购，满足部门

办公的需要。 

1.全力推进学院东楼第三层和南楼学生公寓家具政府采购工作，目前

已完成家具政府采购计划申报前的准备工作，确保 9 月 8 号新生入学住宿

的需要。 

2.顺利完成监察审计室、党委组织部、学院办公室、后勤管理处共计

13 个双层电子密码保密文件柜，7 个单层电子密码保密文件柜和 1 个通玻

文件柜的政府定点采购工作（河南省鑫辉办公家具有限公司为中标单位，

中标金额　27550 元）。 

3.顺利完成教务科研处办公室及学术交流中心共计 19 组木制三门办

公文件柜的政府定点采购工作（广西恒巨家具制造有限公司为中标单位，

中标金额　28880 元）。 

4.顺利完成校本部演播室（带写字板折叠椅 50 张，屏风卡座 2 组）和
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学院办公室办公家具（木制会议桌 1 张，木制会议椅 8 张，全实木沙发组

合 1 组，木制茶水柜 1 个）的政府定点采购工作（广西恒巨家具制造有限

公司为中标单位，中标金额　17653 元）。 

5.顺利完成学院办公室办公家具（木制 1.8 米大班台 1 组，木制皮班

椅 1 张，木制三门办公文件柜 2 组，1.2 米实木床 1 张）的政府定点采购工

作（南宁铭志办公家具制造有限公司为中标单位，中标金额　9180 元）。 

6.顺利完成校本部不锈钢垃圾池的订制采购工作。不锈钢垃圾池全部

采用 201#不锈钢板材和管材，其中立管 30 ㎜×30 ㎜×1.2 ㎜，砂板厚 1.2

㎜，经现场查看和多方比价，最终经学院领导同意，由南宁市美光不锈钢

经营部中标，3 个全不锈钢垃圾池（长 2050mm×宽 1280 ㎜×高 1030 ㎜，

含盖，底部加高强度万向轮）的中标金额为　10700 元。 

 

二、 水电工作 
 

(一)做好日常维修检修工作，保证水电设施正常运转。 

1.5 月 13 日为迎接“卫生优秀学校”

的复评，组织和实施对本部教学楼的教

室、办公室以及学生公寓中楼、西楼、

北楼的所有电风扇共两千多台进行了检

修和清洁。 

2.5 月 20 日对校园用水用电进行安

全隐患排查。其中对教学楼所有公共卫

生间的照明、走道及楼梯的照明进行了

维修维护，并且全部恢复正常使用。对

学生公寓的楼梯、走道的照明全面进行

检修使之恢复正常使用。 

3.5 月 22 日排除用电安全隐患：电动车棚车下大雨时漏水到电源插座，

安排工人在车棚顶进行补漏。 
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（二）及时补充水电设施，保障教学及生活需求。 

1.5 月 20 日新购并安装开水机一台，并检查维修有故障的开水机。 

2.4 月 8 日把中楼、西楼、北楼的雨水管全部埋在地下并导入雨水井

里，避免原来的雨水直接排在地面影响环境卫生和安全。 

3.4 月 20 日为我院承办的广西高职院校市场营销大赛做好后勤保障工

作，包括考场的布置、器材的搬运、电路的安装、水电的保障、场地的清

洁以及场地的恢复。 

4.5 月 15 日为学生公寓的电风扇进行统一安装和更换维修 150 台。 

5.5 月 8 日教学楼二、三、四楼教室准备统一安装空调，但教室里的

原有空调电源开关容量偏小，为了满足空调机能正常使用，对原有开关全

部更换成容量较大的开关。 
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四、保卫工作 
 

3 月 1 日至 5 月 26 日，保卫处治安科共接到各种案件报案 10 件，截

止 5 月 26 日破获案件 3 件，价值共计 3150 多元，其中：追回现金 100 元，

追回丢失手机（魅族 Mmx4、5.3 寸手机）一部（价值约 2300 多元），破获

电动车电瓶失窃案（750 多元）一件。此外还协助学生去西湖派出所报案 2

件，利用监控视频系统协助学工处查找学生违纪事件 6 件。 

 

五、食品卫生工作 
 

（一）每日派专人对学院食

堂卫生安全进行检查，尤其是物

品的采购和蔬菜的清洗。 

（二）处领导不定时到食堂

进行全面抽检，并对不符合规范

的地方提出整改意见。由于工作

比较到位，至今没有出现任何一

起由于食品卫生原因的事故。 

 

六、医务工作 

 

（一）组织做好日常工作，确保师生正常生活 

1.认真做好对食堂卫生的监督管理工作，每周两次以上不定期对食堂

卫生、食品质量进行检查，如发现问题及时要求整改，排除食品安全隐患，

保证食品卫生、安全。 

2.完成新生入学健康体检并建立学生健康档案。 

3.做好日常师生的诊疗工作，做到每个工作日和节假日 24 小时有医生
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值班。 

4.开展形式多样的健康教育活动，通过开设健康教育讲座、张贴发放

宣传资料、出版板报、广播宣传等方式向全院师生宣传各种卫生知识、健

康知识，营造了良好的卫生教育氛围，使师生养成了良好的卫生习惯，取

得了良好的效果。 

5.做好艾滋病基本知识问卷调查。通过艾滋病基本知识问卷调查，使

学生进一步了解艾滋病的传播途径，有效预防艾滋病感染。 

（二）做好重大活动的医务保障工作。 

1.做好学校组织的各种运动会的医疗保障工作。 

2.做好学校举办的英语等级考试、计算机等级考试、公务员考试、市

场营销大赛的医疗保障工作。 


